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TEILNAHMEBESCHEINIGUNG

Herr Reinhold Habscheid

hat am Seminar

Zeitmanagement fiir Bauleiter und Poliere
M11-2

teilgenommen.

Termin: 28.02.2012 + 29.02.2012

Ort: Stuttgart

Referent:  Johannes Schwarzkopf (CAAT)

Inhalt:

Situations- und Tatigkeitsanalyse
Zeitfallen des Poliers / Bauleiters
Analyse des persdnlichen Arbeitsstils
Zielsetzung und Zielerreichung
Zielkonflikte im Tagesgeschaft
Konfliktmanagement auf der Baustelle
Persotnliche Zeitplanung undTerminmanagement
Systematische Tagesplanung
Entscheiden

Kommunikation

Rationelles Telefonieren

Effiziente Baubesprechungen
Besuchermanagement

Akzeptanz finden und sichern
Storungen verkiirzen und verhindern
Vorsatz und Konsequenz

Kontrolle

Stuttgart, 19.03.2012 ‘
WOLFF & MULLER Holding GmbH & Co. KG

Diefrich Feldmann
(Leiter Personalwesen)




